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. Introduccion

El Centro de Investigaciones en Optica, A.C. (CIO), a través de su Coordinacién de Archivos, presenta su Catalogo de Disposicion Documental,
que se elabora en cumplimiento de las disposiciones legales en materia de administracion de documentos, aplicables a las Dependencias y Entidades

de la Administracion Publica Federal.

Con la emisién del Catalogo de Disposicion Documental, el Centro de Investigaciones en Optica, A.C. contara con una herramienta de trabajo que
permita la identificacion precisa de sus series documentales, reconocer la informacién util para el tramite y las gestiones institucionales con base en

sus valores y vigencias documentales, asi como para determinar el destino final de sus documentos de archivo.

Asimismo, este instrumento de control y consulta de referencia, le permitira a cada una de las Direcciones de Area (Unidades Administrativas) que
integran al Centro, establecer un flujo constante de su informacion documental, tener un mejor control de sus documentos de archivo, identificar los
testimonios historicos que produzcan cada una de estas en el desarrollo de sus actividades sustantivas, asi como mantener una adecuada distribucion

y uso de los espacios destinados para la guarda de expedientes en sus archivos de tramite.

Las disposiciones establecidas en este Catalogo de Disposicion Documental deberan ser aplicadas y observadas por los todos los servidores
publicos del ClO, y en forma especial por el Area Coordinadora de Archivos, los integrantes del Comité de Transparencia y todos aquellos que tengan
bajo su responsabilidad el manejo de archivos documentales, sin perjuicio del cumplimiento de las demas disposiciones aplicables en la materia.

El presente Catalogo de Disposicion Documental anula y reemplaza todas y cada una de las versiones anteriores a este.
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I. Objetivo general

El presente Catalogo tiene como finalidad regular de manera sistematica los valores, los plazos de conservacion, asi como el destino final de los
expedientes archivados en las series documentales producidas por cada una de las unidades administrativas que conforman el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica del Centro de Investigaciones en Optica, A.C. pretende ademas servir como un documento de consulta para los procesos
del Sistema Institucional de Archivos, entre otros, las transferencias documentales.

. Objetivos especificos

¢ lIdentificar de manera precisa las Series Documentales, los valores (administrativo, contable o fiscal, legal o juridico) y vigencias (tiempos de
guarda y custodia) de la documentacién.

e Reconocer con base en sus valores la utilidad, conservacidn, muestreo o eliminacion de los documentos de archivo.

IV.  Ambito de aplicacion

Los criterios y procedimientos previstos en el presente Instrumento de control y consulta, resulta aplicable para las unidades Administrativas que

conforman el Centro de Investigaciones en Optica, A.C. (CIO)
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V. Marco legal

El marco juridico basico que regula los procesos comunes y sustantivos del Centro de Investigaciones en Optica, A.C. asi como de su mision y vision

se integra de la siguiente manera:

@,

+ LaLey de Ciencia y Tecnologia establece lo siguiente:

Articulo 02. Se establecen como bases de una politica de Estado que sustente la integracién del Sistema Nacional de Ciencia, Tecnologia e Innovacién, las
siguientes:

l Incrementar la capacidad cientifica, tecnolégica, de innovacion y la formacién de investigadores y tecnélogos para resolver problemas nacionales
fundamentales, que contribuyan al desarrollo del pais y a elevar el bienestar de la poblacion en todos sus aspectos.

Il. Promover el desarrollo, la vinculacion y diseminacién de la investigacion cientifica que se derive de las actividades de investigacion basica y aplicada,
el desarrollo tecnoldgico de calidad y la innovacion, asociados a la actualizacion y mejoramiento de la calidad de la educacion y la expansion de las
fronteras del conocimiento apoyandose en las nuevas tecnologias de la informacién y, en su caso, mediante el uso de plataformas de acceso abierto.
Asi como convertir a la ciencia, la tecnologia y la innovacion en elementos fundamentales de la cultura general de la sociedad

[l Incorporar el desarrollo tecnolégico y la innovacién a los procesos productivos y de servicios para incrementar la productividad y la competitividad que
requiere el aparato productivo nacional.

V. Integrar esfuerzos de los diversos sectores, tanto de los generadores como de los usuarios del conocimiento cientifico y tecnolégico, para impulsar
areas de conocimiento estratégicas para el desarrollo del pais.

Articulo 12. Los principios que regiran el apoyo que el Gobierno Federal esta obligado a otorgar para fomentar, desarrollar y fortalecer en general la investigacion
cientifica, el desarrollo tecnolégico y la innovacion, asi como en particular las actividades de investigacion que realicen las dependencias y entidades de la
Administracién Publica Federal, seran los siguientes:

XII. Se promovera la divulgacién de la ciencia y la tecnologia con el propdsito de ampliar y fortalecer la cultura cientifica y tecnoldgica en la sociedad.

XIll. La actividad de investigacion, desarrollo tecnoldgico e innovacion que realicen directamente las dependencias y entidades del sector publico se orientara
preferentemente a procurar la identificacion y solucién de problemas y retos de interés general, contribuir significativamente a avanzar la frontera del conocimiento,
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mejorar la competitividad y la productividad de los sectores econémicos del pais, incrementar la calidad de vida de la poblacién y del medio ambiente y apoyar la
formacion de personal especializado en ciencia y tecnologia.

XVIII. Se fomentara la promocién y fortalecimiento de centros interactivos de ciencia, tecnologia e innovacion para nifios y jévenes.

XIX. Se fomentaran las vocaciones cientificas y tecnoldgicas desde los primeros ciclos educativos para favorecer su vinculacion con la investigacion cientifica, el
desarrollo tecnolégico y la innovacion.

Articulo 39. Las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal — en especial los Centros Publicos de Investigacion — asi como las instituciones
de educacidn superior publicas, en sus respectivos ambitos de competencia, promoveran activamente el desarrollo tecnoldgico y la innovacién.

Articulo 43. Con el objeto de integrar investigacion y educacion, los centros publicos de investigacion aseguraran a través de sus ordenamientos internos la
participacion de sus investigadores en actividades de ensefianza. Las instituciones de educacién superior promoveran, a través de sus ordenamientos internos,
que sus académicos de carrera, profesores e investigadores participen en actividades de ensefianza frente a grupo, tutoreo de estudiantes, investigacion o aplicacion
innovadora del conocimiento.

Articulo 47. Para efectos de esta Ley seran considerados como centros publicos de investigacion las entidades paraestatales de la Administracion Publica Federal
que de acuerdo con su instrumento de creacién tengan como objeto predominante realizar actividades de investigacion cientifica y tecnoldgica; que efectivamente
se dediquen a dichas actividades; que sean reconocidas como tales por resolucion conjunta de los titulares del Conoci y de la dependencia coordinadora de sector
al que corresponda el centro publico de investigacion, con la opinion de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico para efectos presupuestales, y que celebren el
convenio de administracion por resultados que establece el presente Capitulo, para evaluar su desempefio y el impacto de sus acciones. Dicha resolucién debera
publicarse en el Diario Oficial de la Federacion. El CONACYT tomara en cuenta la opinion del Foro Consultivos Cientifico y Tecnoldgico.

Articulo 48. Los centros publicos de investigacion gozaran de autonomia de decision técnica, operativa y administrativa en los términos de esta Ley, y de gestidn
presupuestaria de conformidad con lo dispuesto en la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y demas disposiciones legales aplicables; sin
perjuicio de las relaciones de coordinacion sectorial que a cada centro le corresponda. Asimismo, dichos centros regiran sus relaciones con las dependencias de la
Administracién Publica Federal y con el CONACYT conforme a los convenios de administracion por resultados que en los términos de esta Ley se celebren. Los
organismos creados con el objeto de apoyar o realizar actividades de investigacion cientifica y desarrollo tecnoldgico, que se hayan constituido a través de convenios
o tratados internacionales, cuya sede sea México, se regiran conforme a sus respectivos instrumentos de creacion.
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El CONACYT sera la entidad autorizada para dictaminar y resolver sobre aspectos cientificos y tecnologicos de los convenios de administracion por resultados y
sobre la periodicidad de la evaluacion de proyectos.

Articulo 49. Los centros publicos de investigacién, de acuerdo con su objeto colaboraran con las autoridades competentes en las actividades de promocion de la
metrologia, en la elaboracién de normas oficiales mexicanas o normas mexicanas y en la evaluacion de la conformidad con las mismas, apegéndose a lo dispuesto
por la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion.

Articulo 53. Los centros publicos de investigacion se regiran por esta Ley y por sus instrumentos de creacién. En lo no previsto en estos ordenamientos se aplicara
supletoriamente la Ley Federal de las Entidades Paraestatales, siempre y cuando sea para fortalecer su autonomia técnica, operativa y administrativa.

Articulo 55. Los centros publicos de investigacion contaran con sistemas integrales de profesionalizacidn, que comprenderan catalogos de puestos, mecanismos
de acceso y promociones, tabulador de sueldos, programas de desarrollo profesional y actualizacion permanente de su personal cientifico, tecnolégico, académico
y administrativo, asi como las obligaciones e incentivos al desempefio y productividad del trabajo cientifico y tecnoldgico. La organizacién, funcionamiento y
desarrollo de estos sistemas se regiran por las normas generales que proponga el CONACYT y que establezca la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y las
especificas que en cada centro expida su 6rgano de gobierno.

Articulo 56. Los 6rganos de gobierno de los centros publicos de investigacion sesionaran cuando menos dos veces al afio, y tendran las facultades que les confiere
el instrumento legal de su creacidn y las siguientes atribuciones no delegables:

L. Aprobar y evaluar los programas, agenda y proyectos académicos, de investigacion, desarrollo tecnolégico e innovacion a propuesta del director o su
equivalente y de los miembros de la comunidad de investigadores del propio centro;

I [..]

Xlll.  Aprobar anuaimente el informe del desempefio de las actividades de la entidad, el ejercicio de los presupuestos de ingresos y egresos y los estados
financieros correspondientes, asi como la evaluacion de su gestion;
Xiv. [T

% Los Estatutos del Centro de Investigaciones en Optica, A.C. sefalan:

Articulo 1. La Asociacion se denominara Centro de Investigaciones en Optica, denominacién que ira seguida de las palabras Asociacion Civil, o de su abreviatura
A.C., en su caso. La Asociacion cuenta con personalidad juridica y patrimonios propios, con autonomia de decisién técnica, operativa y administrativa, de
conformidad con los articulos 39, 43 y 47 a 59 de la Ley de Ciencia y Tecnologia, [...]
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La asociacion es una entidad paraestatal asimilada el régimen de las empresas de participacion estatal mayoritaria a que se refiere la Ley Organica de la
Administracién Publica Federal y la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

Articulo 6. El objeto de la Asociacidn seré:

a. Realizar actividades de investigacion basica y aplicada en el area de la optica y disciplinas afines, orientadas hacia la solucion de problemas
nacionales, regionales y locales de nuestro pais;

b. Formular, ejecutar e impartir programas para estudio de licenciatura, especialidad, maestria, doctorado y estancias posdoctorales, asi como cursos
de actualizacién y especializacion de personal en actividades relacionados con el objeto de la Asociacion;

C. Orientar la investigacion cientifica y el desarrollo e innovacion tecnolégica a la modernizacion del sector productivo y promover y gestionar ante
las organizaciones publicas, sociales y privadas, la transferencia del conocimiento, en términos de lo que para el efecto se establezca en la
normatividad aplicable;

d. Colaborar con las autoridades competentes en actividades de promocion de la metrologia, el establecimiento de normas de calidad y la Certificacion
en apego a la ley de la materia;

e. Difundir y publicar informacion técnica y cientifica sobre los avances que registre en su especialidad, asi como de los resultados de las investigaciones
y trabajos que realice; y

f. Contribuir con el Sistema Nacional de Ciencia y Tecnologia a que se refiere la Ley de Ciencia y Tecnologia en congruencia con el Programa
Sectorial y la Red Nacional de Grupos y Centros de Investigacion, para asociar el trabajo cientifico y tecnolégico, y la formacién de recursos humanos
de alto nivel al desarrollo del conocimiento y a la atencion de las necesidades de la sociedad mexicana.

Articulo 20. En las sesiones ordinarias de Asamblea General de Asociados, se acordaran todos los asuntos relacionados con el objeto de la Asociacidn, pudiendo
presentar puntos generales en las mismas.

Articulo 31. El Consejo Directivo tendra las siguientes facultades indelegables:

|. Aprobar las normas y demas disposiciones que por mandato de Ley, sean de aplicacion general para regular el objeto y las Actividades de la Asociacion.
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[1l. Aprobar y evaluar los programas, agenda y proyectos académicos, de investigacion, desarrollo tecnolégico, innovacién, docencia y vinculacion a propuesta del
Director General y de los miembros de la comunidad de investigadores de la Asociacién.

XXVI. Autorizar en general el programa, y los criterios para la celebracion de contratos y convenios de prestacién de servicios de investigacién, para la realizacién
de proyectos especificos de investigacion, desarrollo tecnolégico, innovacion o prestacion de servicios técnicos, |...]

XXVII. Expedir los lineamientos y condiciones para llevar a cabo las actividades de vinculacion establecidas en la Ley de Ciencia y Tecnologia.

Articulo 32. El Director General de la Asociacidn, sera designado por el Presidente de la Republica, o a indicacién de éste a través del Director General del Consejo
Nacional de Ciencia y Tecnologia por el Consejo Directivo.

Articulo 36. El Director General del Centro de Investigaciones en Optica, A.C., ademas de las facultades y obligaciones establecidas por el articulo 59 de la Ley
Federal de Entidades Paraestatales, tendra las siguientes:

l Dirigir, programar, conducir, coordinar y evaluar las acciones que la Asociacién deba realizar para el debido cumplimiento de su objeto [...]
XXXIII.  Proponer la estructura organica de las unidades administrativas de la Asociacion para el mejor desempefio de las funciones [...]

Articulo 38. El Comité Externo Evaluador, es un drgano de caracter consultivo y de apoyo al Consejo Directivo, que tendra como funcion principal evaluar las
actividades sustantivas de la Asociacion.

Articulo 39. El Consejo Técnico Consultivo Interno es un 6rgano colegiado de carécter académico, encargado de asesorar al Director General de la Asociacion, en
lo relativo a las actividades de investigacion, desarrollo tecnol6gico, docencia, vinculacion y difusién de sus resultados y en las materias que este le encomiende.

< En el Manual General de Organizacion del Centro de Investigaciones en Optica, A.C. se establece:

1. El objeto del CIO, de acuerdo a su Instrumento Juridico de Creacion, es el siguiente:

g. Realizar actividades de investigacion basica y aplicada en el area de la optica y disciplinas afines, orientadas hacia la solucion de problemas
nacionales, regionales y locales de nuestro pais;
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h. Formular, ejecutar e impartir programas para estudio de licenciatura, especialidad, maestria, doctorado y estancias posdoctorales, asi como cursos
de actualizacion y especializacion de personal en actividades relacionados con el objeto de la Asociacion;

i. Orientar la investigacion cientifica y el desarrollo e innovacion tecnolégica a la modernizacion del sector productivo y promover y gestionar ante
las organizaciones publicas, sociales y privadas, la transferencia del conocimiento, en términos de lo que para el efecto se establezca en la
normatividad aplicable;

je Colaborar con las autoridades competentes en actividades de promocion de la metrologia, el establecimiento de normas de calidad y la
Certificacion en apego a la ley de la materia;

K. Difundir y publicar informacién técnica y cientifica sobre los avances que registre en su especialidad, asi como de los resultados de las
investigaciones y trabajos que realice; y

Contribuir con el Sistema Nacional de Ciencia y Tecnologia a que se refiere la Ley de Ciencia y Tecnologia en congruencia con el Programa
Sectorial y la Red Nacional de Grupos y Centros de Investigacion, para asociar el trabajo cientifico y tecnolégico, y la formacién de recursos humanos
de alto nivel al desarrollo del conocimiento y a la atencién de las necesidades de la sociedad mexicana.

De la normativa antes citada se desprende que las actividades sustantivas del Centro son la Investigacion basica y aplicada en optica y foténica -O1- , la Formacion
de Recursos Humanos especializados en dptica y fotonica -O2-, el Desarrollo e Innovacion Tecnoldgica -O3- y la Divulgacion de la Ciencia -O4-.

En la siguiente figura se muestra el Mapa Global de las actividades sustantivas y administrativas del Centro, este mapeo muestra las principales interrelaciones de
las entradas y salidas de las actividades sustantivas.

< Manual General de Organizacion del Centro de Investigaciones en Optica, A.C
(Anexo 1)

2. El Director de Formacion Académica, tendra las siguientes atribuciones:

10
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a. Proponer y actualizar los programas y lineamientos académicos que se imparten en el Centro, promoviendo su reconocimiento ante las
instancias evaluadoras como CONACYT, asi como gestionando su registro ante las entidades reguladoras de la educacién superior
correspondientes;

b. Identificar y desarrollar estrategias para asegurar la calidad y mejora continua de las actividades y programas académicos que ofrece el
Centro;

c. Promover y coordinar la participacion del personal cientifico y tecnoldgico del Centro, que apoye en la actualizacion de los programas de
posgrado, imparta cursos Y dirija los proyectos de investigacion para la formacion de recursos humanos de excelencia;

d. Identificar y desarrollar estrategias para la implantacidn de nuevos programas académicos, analizando constantemente las necesidades del
mercado;

k. Presidiry coordinar el Comité Académico del Centro;

0. Participar como miembro del Consejo Consultivo Interno, asi como participar en la evaluacion de los proyectos de docencia, investigacion,
divulgacién y desarrollo tecnolégico.;

3. El Director de Investigacion, tendra las siguientes atribuciones:
a. ldentificar y coordinar, las acciones necesarias para el funcionamiento de los proyectos de investigacion, procurando que cuenten con el
equipo necesario para su correcta aplicacion y llevando un control y seguimiento de cada uno de ellos, a fin de asegurarse del avance de los

mismos para el logro de las metas establecidas en el area;

b. En coordinacion con la Coordinaciéon de Formacion Académica, promover y coordinar, la participacion del personal del &rea en la formacion
de recursos humanos del Centro;

c. Promovery coordinar la participacion del personal de la Coordinacion en programas de difusion y divulgacién de las actividades del Centro;

d. Encoordinacion con la Coordinacion de Tecnologia e Innovacién, promover y coordinar la participacion del personal en captacion de proyectos
con el sector productivo, publico o privado;
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Recomendar al Director General el establecimiento de politicas que permitan la proteccién de la propiedad intelectual de las investigaciones
que genera el Centro;

Establecer politicas, lineamientos y procedimientos, que sean necesarios en la Coordinacion, para coadyuvar al logro de las metas sustantivas
del Centro;

4. EI Director de Tecnologia e Innovacion, tendré las siguientes atribuciones:

a.

Coordinar la promocién, contratacion y gestién de proyectos con el sector productivo, publico ¢ privado;
Asegurar la difusion y venta de servicios tecnoldgicos que ofrece el Centro, a fin de posicionarlos en el mercado;

Vigilar los resultados de los laboratorios acreditados de la Coordinacion, a fin de que mantengan su acreditacion ante las Instituciones
correspondientes y el cumplimiento de las metas establecidas;

Vigilar la organizacion de los laboratorios y el taller de optica;
Colaborar en la elaboracién de los contratos comerciales y convenios de colaboracién en los que el ClO actie como proveedor;

Recomendar al Director General el establecimiento de politicas que permitan la proteccion de la propiedad intelectual de los desarrollos
tecnoldgicos que genera el Centro;

Establecer politicas, lineamientos y procedimientos, que sean necesarios en la Coordinacion, para coadyuvar al logro de las metas sustantivas
del Centro;

5. El Coordinador de la Unidad Aguascalientes, tendra las siguientes atribuciones:

a.

Planear, coordinar y realizar, el programa de difusién de los servicios que ofrece el Centro, estableciendo contactos y realizando
presentaciones ante representantes de organismos empresariales e industriales, clientes potenciales, exposiciones cientificas y tecnoldgicas;

12
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b. Evaluar y coordinar, las acciones necesarias para el funcionamiento de los laboratorios de la Unidad; supervisando su organizacion y que
cuenten con el equipo necesario para brindar un adecuado servicio, a fin de asegurarse que sean una herramienta eficaz, para la consecucion
de los proyectos e investigaciones que se generen;

c. ldentificar y coordinar, las acciones necesarias para el funcionamiento de los diferentes proyectos de investigacion basica y aplicada,
supervisando la asignacion del personal académico, que el proyecto se apegue a las necesidades del Centro y de la Unidad, y que cuenten
con el equipo necesario para su correcta aplicacion;

d. Promover y coordinar, la participacion del personal de la Unidad en la formacion de recursos humanos del Centro, buscando la inclusion del
personal académico en las comisiones de revision de los programas de posgrado y proponiendo candidatos para asesorar tesis y a impartir
clases;

«» Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Leyes

e Ley Organica de la Administracion Publica Federal.

e Ley Federal de las Entidades Paraestatales y su Reglamento.

e Ley General de Contabilidad Gubernamental.

e Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y su Reglamento.
e Leyde Ingresos de la Federacion correspondiente a cada ejercicio fiscal.

e Ley de Impuesto sobre la Renta y su reglamento.

e Ley del Impuesto al Valor Agregado y su Reglamento.

e Ley Federal de los Derechos del Contribuyente.

e Ley Federal de Derechos.

e Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion.

e Ley de Planeacion.

e Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y su Reglamento.
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e Leyde Obre Publica y Servicios Relacionados con las mismas y su Reglamento.
e Ley General de Bienes Nacionales.

e |ey Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos.

e Ley Federal de Responsabilidad Patrimonial del Estado.

e Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

e Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito.

e Ley Federal de Trabajo.

e Ley del Seguro Social.

e Ley del Instituto del Fondo Nacional de la vivienda para los Trabajadores.
e Leyde los Sistemas de Ahorro para el Retiro y su Reglamento.

e Leyde Cienciay Tecnologia.

e Ley Federal y Telecomunicaciones y su Reglamento.

e Ley Federal del Derecho de Autor y su Reglamento.

e Ley Federal de Archivos.

e Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental.

®,

% Reglamentos
e Reglamento de la Ley Federal de Archivos
e Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.

% Codigos
e (Codigo Fiscal de la Federacion y su Reglamento.
e Codigo Civil Federal.
e (Codigo de Comercio.
e (Codigo Penal Federal.
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e (Codigo Financiero del Distrito Federal.
e (Codigo Federal de Procedimientos Civiles.
e (Codigo Federal de Procedimientos Penales.

% Decretos

e Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion correspondiente a cada ejercicio fiscal.

e Decreto por el que las dependencias y entidades de la administracion publica federal, la procuraduria general de la republica, las
unidades administrativas de la presidencia de la republica y los 6rganos desconcentrados donaran a titulo gratuito a la comision
nacional de libros de texto gratuitos, el desecho de papel y carton a su servicio cuando ya no les sean utiles. (D.O.F. 21 de febrero
de 2006).

% Lineamientos

e Lineamientos generales para la clasificacion y desclasificacion de la informacién de las dependencias y entidades de la administracion
publica federal.

e Lineamientos generales para la organizacion y conservacion de los archivos de las dependencias y entidades de la administracion
publica federal.

% Acuerdos

e Acuerdo por el que se dispone que el Archivo General de la Nacion sea la entidad central y de consulta del Ejecutivo Federal en el
manejo de los archivos administrativos e histéricos de la Administracion Publica Federal. (D.O. F. 31 de agosto de 1988).

e Acuerdo por el que se dispone que el conjunto de la documentacion contable, consistente en libros de contabilidad, registros contables
y documentacién comprobatoria o justificadora del ingreso y del gasto publico de las dependencias y entidades de la administracion
publica federal, constituyen el archivo contable gubernamental que debera guardarse, conservarse y custodiarse.

e Acuerdo presidencial por el que se establecen las NORMAS a que sujetara la guarda, custodia y plazo de conservacion del Archivo
Contable gubernamental (D.O.F.25 de agosto de 1998).

15
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e Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en Materias de Archivos y Gobierno Abierto para la Administracion
Publica Federal y su Anexo Unico. (D.O.F. 15 de mayo de 2017)
e Acuerdo que establece el Programa de Austeridad Presupuestaria en la Administracion Publica Federal.

¢+ Otras disposiciones
e NACG 01 Disposiciones Aplicables al Archivo contable Gubernamental
e Instructivo para elaborar el Cuadro general de clasificacion archivistica emitido por el Archivo General de la Nacion.
e Instructivo para la elaboracion del catalogo de disposicién documental emitido por el Archivo General de la Nacion.
e Instructivo para la elaboracion de la Guia simple de archivos emitido por al Archivo General de la Nacién.
e Instructivo para el tramite de baja documental de archivos del Gobierno federal.

VI Metodologia de Elaboracion

La elaboracion del Catalogo de Disposicion Documental se compone de cuatro etapas: identificacidn, valoracion, regulacion y control. Cada una de
ellas comprendié la realizacién de tareas especificas que permitieron la integracién de este instrumento basico para el manejo adecuado de la
documentacion en cada una de las fases de su ciclo vital; asi como para su correcta disposicion y accesibilidad.

Identificacion

Esta etapa consistio en la investigacion y analisis de las caracteristicas de los elementos esenciales que constituyen cada una de las series
documentales, la funcion, el sujeto productor y el documento de archivo.

Para realizar este proceso, se siguieron los siguientes pasos:

1. Se compilé la informacién institucional, con base en el Manual General de Organizacion del Centro de Investigaciones en Optica, A.C.
(vigente), con el objeto de identificar la estructura interna y las funciones del CIO.
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2. Se entrevistaron a los productores de los documentos en el ambito institucional, actividad que fue debidamente soportada con la integracidn
de las Fichas de Valoracion Documental, se anexan las Fichas Técnicas de Valoraciéon a manera de evidencia, a efecto de:

a) Ubicar la procedencia institucional de la documentacién.
b) Caracterizar a los documentos en relacion con sus soportes, tipologia, volumen y organizacion.

c) Efectuar una descripcion que comprenda el contenido informativo, la relacion entre serie y funcién, comun o sustantiva, el periodo
que cubre la informacion y la relacion entre la serie en cuestion con otras series y otras fuentes de informacion afines.

Los resultados de esta etapa nos permitieron:
1. Conocer la evolucion organica del CIlO.
2. |dentificar las funciones del CIO y de cada una de las Unidades Administrativas (Direcciones de Area) productoras de los documentos.
3. Identificar las series documentales con base en dichas funciones.
4. Conocer los tramites y procedimientos que dan lugar a la integracién de los documentos y expedientes que forman cada serie documental.

Valoracion

Esta etapa consistié en el analisis y la determinacion de los valores primarios y secundarios de la documentacion, asi como para fijar sus plazos de
conservacion.

Para realizar este proceso, se siguieron los siguientes pasos:
1. Andlisis y determinacidn de valores primarios (Administrativo, Legal o Juridico, Contable o Fiscal). Con esta valoracién se establecieron los

parametros de utilidad de la documentacion y, con ello, se facilita la identificacién de los plazos de retencion de los documentos de archivo,
con base en las necesidades institucionales.

17
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2. Anélisis y determinacion de valores secundarios (Informativos y Evidénciales o Testimoniales). Esta valoracion nos permitié identificar con
precision aquella documentacién de valor permanente que sera objeto de transferencia secundaria.

Los resultados de esta etapa nos permitieron:

1. Conformar las series documentales con sus caracteristicas generales.

N

Elaborar las propuestas de valoracion de cada serie documental y definir sus plazos de transferencia, conservacion, muestreo o eliminacién.
3. Establecer los plazos de permanencia de cada serie documental en los Archivos de Tramite o de Concentracion.
4. Eliminar los ejemplares duplicados de cada serie.

Regulaciéon

En esta fase se elaboré e integrd el Catalogo en los formatos establecidos, determinando con toda claridad los plazos de conservacion y las técnicas
de seleccion.

El Catalogo de disposicion documental del ClO se integrara por:
[ Introduccion.
ll.  Objetivo General
lIl.  Objetivos Especificos
IV.  Ambito de Aplicacién
V. Marco Normativo.

VI.  Metodologia de elaboracién

18
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VII.  Instructivo de uso
Los resultados de esta etapa nos permitieron:
1. Integrar, en un formato electronico susceptible de actualizarse permanentemente.

2. Contar con un instrumento de consulta y control archivistico que permita conocer con precision los plazos de conservacion de los documentos
en cada uno de los momentos del ciclo vital, asi como controlar su accesibilidad y regular su transferencia.

Control

Esta Ultima fase consisti6 en validar y aplicar el Catalogo de disposicion documental.

Para realizar este proceso, se siguieron los siguientes pasos:
1. Recabar las firmas de los funcionarios autorizados.
2. Aprobary validar el Catalogo, por parte de la Coordinacion de Archivos y el Comité de Transparencia.
3. Remitir el Catalogo al Archivo General de la Nacién para su registro y validacion.

4. Difundir el Catélogo a través de los medios electrénicos de que dispone el CIO, y establecer los mecanismos (lineamientos generales para la
gestién documental) para su permanente actualizacion.

19
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VII. Instructivo de uso

El presente Catalogo de disposicion documental consta de diversos apartados, con la finalidad de que los usuarios puedan hacer uso y consulta del
mismo de una manera sencilla, a efecto de garantizar el adecuado manejo de sus archivos, siendo estos:

(1) Fondo: Centro de Investigaciones en Optica, A.C.

(2) Codigo Plazo d T::;l |::i:-;:e Observaciones
(serie y sub-serie documental) Valor documental azo ce. (6)
conservacion (%)
3) )
2C Asuntos Juridicos A L FIC AT AC Total E C M Observaciones
2C.1 Disposiciones en materia de asuntos juridicos X 1 4 5 X
2C.5 Actuaciones y representaciones en materia legal X 1 4 5 X
2C.7 Estudios, Dictamenes y e Informes X 1 2 3 X

1. Fondo
Es el conjunto de documentos producidos organicamente por el Fondo de Centro de Investigaciones en Optica, A.C.

2. Coédigo

Registra el orden y distribucion de las categorias de agrupamiento (mediante un numero de identificacion de cada Seccién, Serie y Subserie
que represente una funcién comun o sustantiva) dentro del propio Catalogo, permitiendo con ello sustituir el nombre propio o titulo de la
categoria para fines de su identificacion.

En el apartado de identificacion se contemplan los nombres especificos de cada uno de los codigos, relativos a los asuntos sustantivos o
rubros tematicos que son producidos o recibidos por cada Direccion de Area (Unidad Administrativa).
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3. Valor Documental

Registrar por una parte el valor documental que puede tener un documento, para informar o testimoniar una accién o actividad (administrativo,
contable o fiscal, y legal o juridico), que permite identificar los parametros de utilidad de la misma, debera marcarse con una “X” en cada
espacio, segun corresponda el valor documental de cada serie.

4. Plazos de Conservacion
Registrar también los plazos de conservacidn que permiten identificar la guarda de los documentos en cada uno de los archivos que conforman
el CIO. En el espacio de Archivo de Tramite los afios que se mantendra en guarda una vez concluido el proceso que agrupa la serie documental,

en el espacio de Archivo de Concentracion los afios que se mantendra en custodia una vez realizada la transferencia primaria, en el espacio de
Total la suma de afios que comprende la guarda precautoria hasta el término de su vigencia.

5. Técnicas de seleccion documental

Registra las acciones que identifican el destino que habra de darse a aquellos expedientes cuyo plazo de conservacion o uso haya prescrito,
pudiendo ser estos para su baja definitiva, conservacion total y/o parcial. Se marca con una “X” en el espacio “Eliminacién” para el caso de baja
definitiva, en el espacio “Conservacién” para el tramite de transferencia secundaria una vez cumplido el tiempo de guarda, en el espacio
‘Muestreo” para el caso de requerir un andlisis a fin de localizar que expedientes y documentos cumplen con los valores evidénciales,
testimoniales y/o de informacién.

6. Observaciones
Se indicaran las observaciones que por su naturaleza no pueden ser consideradas en otros rubros.
El uso adecuado del Catalogo de disposicion documental permitira alcanzar la eficiencia en el manejo de los documentos de archivo en el

Centro de Investigaciones en Optica, A.C., toda vez que:

a) Promueve una cultura en materia de administracion de los documentos archivo;

c
d

b) Reconoce de acuerdo a sus valores la utilidad de la documentacion, para efecto del tramite y las gestiones institucionales;
) Conserva los documentos dentro de los archivos conforme a los plazos de guarda y custodia establecidos;
)

ldentifica y controla el acceso a la informacion contenida en los documentos y expedientes de archivo.
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e) Evita la acumulacion indiscriminada de expedientes en los archivos.

Las areas generadoras emplearan el Catalogo como instrumento de consulta, y los responsables de los archivos de tramite y de concentracion
lo utilizardn como instrumento de control.
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VIIl.  Catalogo de disposicion documental

Fondo: Centro de Investigaciones en Optica, A.C.
Funciones Comunes

Cadigo Técnicas de Observaciones
(serie y sub-serie documental) Valor documental Plazo de seleccion
conservacion
2C Asuntos Juridicos £ s 8 8L g 8 g Observaciones
= — = e 2 4 & o ) =
£ =) 8 sE =8 s E 2 3
2 3 e Tk =8 & £ 8 =
2C.1 Disposiciones en materia de asuntos juridicos X 1 4 5 X
2C.5 Actuaciones y representaciones en materia legal X 1 4 5 X
2C.7 Estudios, Dictamenes y e Informes X 1 2 3 X
L . Se eliminaran el 60% de los
2C.8 Juicios contra la dependencia X 2 4 6 X | juicios concluidos relativos
a servicios tercerizados.
2C.9 Juicios de la dependencia X 1 4 5 X
2C.11 Interposicion de Recursos Administrativos X 1 4 5 X
2C.12 Opiniones Técnico Juridicas X 1 4 5 X
2C.13 Inspeccion y designacion de peritos X 1 4 5 X
2C.17 Delitos y Faltas X 2 4 6 X
© % 5 =
3C. Programacion, Organizacion y Presupuestacion % 5 g o g % 3 g 8 Observaciones
E % 3§ EF B85 =z E £ %
=2 3 i <k <O 2 oD 8 =
3C.3 Procesos de programacion X 1 2 3 X
3C.8 Disposiciones en materia de organizacion X 2 4 X
3C.9 Programas y proyectos en materia de organizacion X 2 3 X
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3C.10 Dictamen técnico de estructuras

3C.11 Integracién y Dictamen de Manuales de Organizacion

3C.12 Integracion y Dictamen de Manuales, Normas y Lineamientos
de Procesos y Procedimientos

3C.18 Programas y proyectos en materia de presupuestacion

4C Recursos Humanos

4C.1 Disposiciones en materia de recursos humanos
4C.2 Programas y proyectos en materia de recursos humanos

4C.3 Expediente unico del personal

4C.4 Registro y control de puestos y plazas

4C.5 Némina de pago del personal

4C.8 Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias,
incapacidades, efc.)

4C.10 Descuentos

4C.11 Estimulos y recompensas

4C.12 Evaluaciones y promociones

4C.15 Afiliaciones al Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de
los Trabajadores del Estado

4C.16 Control de prestaciones en materia econdémica (FONAC,
Sistema de ahorro para el retiro, seguros, etc.)

4C.22 Capacitacion continua y desarrollo profesional del personal de
areas administrativas

4C.26 Expedicion de constancias y credenciales

x| X X X

>< > Administrativa

>

X XXX X X X

Legal

Fiscal/Contable

Archivo de
Tramite

SR N

N NN NN

Archivo de
Concentracion

Catalogo de disposicion documental

4
3
3
3

o o) Total

x| X | XX

>< | >< | Eliminacion

XX | X X X X

Conservacion

Muestreo

Observaciones

Se eliminaran los
expedientes del personal
con antigliedad menor a 5

afios.
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5C. Recursos Financieros

5C.1 Disposiciones en materia de Recursos Financieros y

Contabilidad Gubernamental

5C.2 Programas y Proyectos en materia de Recursos Financieros y

Contabilidad Gubernamental

5C.3 Gastos o Egresos por Partida Presupuestal
5C.4 Ingresos

5C.5 Libros Contables

5C.8 Aportaciones a capital

5C.17 Registro y Control de Pélizas de Egresos

5C.18 Registro y Control de Pdlizas de Ingresos
5C.19 Pdlizas de Diario

5C.23 Conciliaciones

5C.24 Estados Financieros

5C.25 Auxiliares de cuentas
5C.27 Fondo Rotatorio

6C Recursos Materiales y Obra Publica

6C.1 Disposiciones en materia de recursos materiales, obra publica,

conservacion y mantenimiento

6C.2 Programas y Proyectos en materia de recursos materiales, obra

publica, conservacién y mantenimiento
6C.4 Adquisiciones
6C.4.1 Licitaciones publicas

6C.4.2 Invitacion a cuando menos tres personas

Administrativa

>

>

Administrativa

>

Legal

Legal

Fiscal/Contable

XX XXX X X X X

> X<

Fiscal/Contable

Archivo de
Tramite

Archivo de
Tramite

—_

SR N

N

Archivo de
Concentracion

N~

Archivo de
Concentracion

N

Catalogo de disposicion documental

Total

()]

Total

w

Eliminacion

>

x| X<

x| X< XXX X X

Eliminacion

P

P

>

Conservacion

Conservacion

Muestreo

Muestreo

Observaciones

Se conservaran los
Estados Financieros
Anuales

Observaciones
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6C.4.3 Adjudicacion directa X 1
6C.5 Sanciones, Inconformidades y conciliaciones, derivados de
contratos
6C.6 Control de Contratos X
6C.7 Seguros y Fianzas
6C.8 Suspension, Rescisién, Terminacion de Obra Publica
6C.9 Bitacoras de Obra Publica
6C.10 Calidad en materia de Obras, Conservacion y Equipamiento
6C.11 Precios Unitarios en Obra Publica y Servicios
6C.13 Conservacion y Mantenimiento de la Infraestructura Fisica
6C.16 Disposiciones de Activo Fijo

>
XX | X X X

>

W WWWwWwww w w
>

N NN NN DN

Se conservara solo el
reporte de existencias final
(anual)

Se conservara solo las
facturas y los permisos y
licencias de construccion

XXX |X X X XX

>
N
S
>
>

6C.17 Inventario Fisico y Control de Bienes Muebles

>
N
S
>
>

6C.18 Inventario Fisico y Control de Bienes Inmuebles

>
N
>
N
>

6C.19 Aimacenamiento, Control y Distribucion de Bienes Muebles
6C.22 Control y Seguimiento de Obras y Remodelaciones

6C.23 Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios

6C.24 Comité de Enajenacion de Bienes Muebles e Inmuebles
6C.25 Comité de Obra Publica

X X X X/ X X
=N N
NNW NN

> X

7C. Servicios Generales Observaciones

Legal
Fiscal/Contable
Archivo de
Tramite
Archivo de
Concentracion
Conservacion
Muestreo

7C.1 Disposiciones en materia de Servicios Generales

7C.2 Programas y Proyectos en materia de Servicios Generales
7C.5 Servicios de Seguridad y Vigilancia

7C.6 Servicios de Lavanderia, Limpieza, Higiene y Fumigacion
7C.8 Servicios de Telefonia, Telefonia Celular y Radiolocalizacion
7C.11 Mantenimiento, Conservacion e Instalacion de Mobiliario

XXX | X | > | > | > Administrativa

N o NN N N Total
X | X | X X | > | > Eliminacion

Al A Al
alw a ala
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7C.12 Mantenimiento, Conservacion e Instalacion de Equipo de
Cémputo

7C.13 Control de Parque Vehicular

7C.15 Control y Servicios en Auditorios y Salas

8C. Tecnologias y Servicios de la Informacion

8C.2 Programas y Proyectos en materia de Telecomunicaciones
8C.3 Normatividad Tecnoldgica

8C.4 Desarrollo e Infraestructura de Telecomunicaciones
8C.5 Desarrollo e Infraestructura del Portal de internet e de la
dependencia

8C.7 Disposiciones en materia de Informatica

8C.9 Desarrollo Informatico

8C.10 Seguridad Informética

8C.11 Desarrollo de Sistemas

8C.13 Control y Desarrollo del Parque Informatico

8C.16 Administracion y Servicios de Archivo

8C.17 Administracion y Servicio de Correspondencia

9C Comunicacion Social

9C.1 Disposiciones en materia de comunicacion social
9C.2 Programas y Proyectos en materia de comunicacién social

9C.3 Publicaciones e Impresos Institucionales
9C.4 Material Multimedia

9C.7 Boletines Informativos para Medios

XX X XXX X X |>|>|> Administrativa

X | X | X | > > | Administrativa

Legal

Legal

Fiscal/Contable

Fiscal/Contable

Archivo de
Tramite

SR

—  — | — | Archivo de Tramite

—_

JRIEG U G S G NI U S G E G I

N

Archivo de
Concentracion

I P N NG G G N B U I NG N NS

Archivo de
Concentracion

e

&~ b~

Catalogo de disposicion documental

ol oo oot o o1 o o Total

ol o o o o Total

X XX | X | X X |> Eliminaciéon

XXX

>< | >< | Eliminacion

Conservacion

Conservacion

Muestreo

Muestreo

>

Observaciones

Observaciones

Se eliminara el 50% de los
expedientes

Se eliminara el 40% de los
expedientes

Se eliminara el 80% de los
expedientes
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9C.8 Inserciones y Anuncios en Periddicos y Revistas
9C.10 Notas para Medios

9C.14 Actos y Eventos Oficiales
9C.18 Encuestas de Opinién

10C Control y Auditoria de Actividades Publicas

10C.3 Auditoria
10C.14 Declaraciones Patrimoniales
10C.15 Actas de Entrega-Recepcion

11C Planeacion, Informacién, Evaluacion y Politicas

11C.7 Programa a mediano plazo

11C.22 Modelos de Organizacién

12C Transparencia y Acceso a la Informacion

12C.3 Programas y Proyectos en materia de Transparencia y

Combate a la Corrupcién

12C.4 Unidades de Transparencia

12C.5 Comité de Transparencia

12C.6 Solicitudes de Acceso a la Informacion
12C.7 Portal de Transparencia

12C.8 Clasificacion de Informacion Reservada

>< | X< | > Administrativa X X | X | X

Administrativa

>

Administrativa

XX X | X x| X

Legal

Legal

Legal

Fiscal/Contable

Fiscal/Contable

Fiscal/Contable

Archivo de
Tramite

Archivo de

Tramite

Archivo de
Tramite

—_ |

-

—_

= A A A

~ o~ p Archivode NN TN S

Archivo de

w

Archivo de

N NN DNDDN DN

Concentracion

Concentracion

Concentracion

Catalogo de disposicion documental

o o o1 O

o o o Total

Total

()]

Total

WWWwWww w

Eliminacion

Eliminacion

Eliminacion

x| X

> | X | > Conservacion

Conservacion

>

Conservacion

P

X

Muestreo

Muestreo

>

Muestreo

Se eliminara el 90% de los
expedientes

Se eliminara el 90% de los
expedientes

Se eliminara el 30% de los
expedientes

Observaciones

Observaciones

Se conservaran solo los
Informes de Rendicién de
Cuentas Sexenales

Observaciones
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12C.10 Sistemas de Datos Personales X 1 2 3 X

Funciones Sustantivas

Vigencia documental

Cédigo Técnicas de Observaciones
(serie y sub-serie documental) seleccion
Valor documental Plazo
= 2 5 5
. = s S 5
1S Gobierno g s 3 3e S | 8| o Observaciones
2 S g2 9% g 5 £
= = © = é = O — £ 5 17
1S.1 Sesiones de la Asamblea General y Organo de Gobierno X 1 4 5 X
1S.2 Sesiones de Comités, Consejos Internos y Comisiones X 1 4 5 X
1S.3 Sesiones de Consejo y Comités de Investigacién X 1 4 5 X
1S.4 Sesiones del comité del fondo de investigacion cientifica y X 1 4 5 X
desarrollo tecnoldgico
1S.5 Sesiones de Consejo y Comités de Docencia X 1 4 X
S % 5 S
. Ve = = = _C ‘S .
2S Investigacion = S 8, 3BE g & g Observaciones
= = = =E= =8 _ = o =
2S.1 Disposiciones en materia de Investigacion. X 1 2 3 X
2S.2 Programas y proyectos en materia de investigacion. X 2 3 5 X
g 5 5 5
. kS s 8 8 i
3S Docencia g 5 8, st S 8 g Observaciones
= = = = =
<< — [ << << O = (Im] (&) =
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3S.1 Disposiciones en Materia de Docencia X 1 2 3 X
3S.2 Programas y Proyectos en Materia de Docencia X 2 3 5 X
3S.3 Registro y Acreditacién de Programas de Posgrado X 1 4 5 X
3S.4 Vinculacién Académica X 1 4 5 X
3S.5 Administracién Escolar X 4 1 5 X
Se conservaran los
. expedientes de los
3S.6 Expediente del alumnado X 4 16 20 alumnos graduados con
nivel en el S.N.I.
3S.7 Expediente del profesorado X 4 1 5 X
48 Servicios y Desarrollo Tecnolégico g 5 8 8E € 8 g Observaciones
E T 5 55 ££ =z E f %
2 5 i <E <O 2 m & =
4S.1 Disposiciones en materia de servicios y desarrollo X 1 4 5 X
tecnolégico
4S.2 Programas y Proyectos en servicios y desarrollo tecnologico X 1 4 X
4S.3 Promocion y comercializacién X 1 X
4S.5 Informes de servicios y desarrollo tecnolégico X 1 X
58 Divulgacién de la Ciencia E 5 &, 8E € 8 g Observaciones
=2 35 i <k <4 2 o 8 =
5S.1 Disposiciones en materia de divulgacion X 1 4 5 X
5S.2 Programas y Proyectos en materia de divulgacion X 4 5 X
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IX. Vinculacién de la estructura de procesos sustantivos y la estructura archivistica

El Sistema de Control Interno Institucional (SCII) establece la revision y mejora continua de los procesos prioritarios en las actividades sustantivas del Centro.
Utilizado un diagrama que permite identificar los recursos, los responsables, las entradas, las salidas, los mecanismos de evaluacion y los subprocesos y
procedimientos, se estructuran las secciones, series y en su caso subseries necesarias para archivar los expedientes que se generan en cada uno de los
componentes de estos procesos sustantivos.

Responsables
Recursos
¢ Quién es el duefio del proceso?
¢ Cudles son los recursos necesarios para el proceso? ¢Quiénes proporcionan los recursos necesarios?
¢ Cudles son los atributos de estos recurses? Lista y breve descripcion de puestos de los que
¢Quiénes son los proveedores extemos? intervienen u operan &l proceso, incluya al responsable
de evaluar la satisfaccion del cliente
Entradas Salidas
Requerimientos de clientes Nombre del £ Qué produce y cuales son los criterios o
Requerimientos de la organizacion Proceso Clave afributos del producto?
Requerimientos legales o reglamentarios ¢Quién es el cliente?

Eficacia del proceso: Subprocesos v procedimientos.
Controles del proceso
Evaluacion (objetiva) del funcionamiento del proceso Procesos de apoyo
Secuencias e interacciones
Eficiencia del proceso Procedimientos (documentados o no)

Indicadores de satisfaccion del cliente Instrucciones
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Listado de Documentos de Comprobacién Administrativa inmediata y de Apoyo Informativo

No.

N

o N o o B~ W

Tipologia Documental

Formato de solicitud de vehiculo
Guias de Envios Nacionales e Internacionales(Comprobante de
Servicio de Mensajeria)

Ordenes de Trabajo del mantenimiento de las Instalaciones

Ediciones de ejemplares multiples (Libros, revistas, folletos)

Copia de oficios recibidos y enviados

Control de acceso a las instalaciones(guardias)

Papeles de trabajo de las diferentes areas (reportes, comparativos)
Copias de facturas

Vigencia Administrativa
Archivo de Tramite
1 afo
1 afo

1 afio

1 afo
1 afo
1 afo
1 afo
1 afo
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XI. Hoja de Cierre

El presente Catalogo de disposicion documental consta de 12 Secciones Comunes y 5 Sustantivas, con un total de 122 series documentales, y 3 sub-series mismas
que establecen su valor y vigencia documental, plazo de conservacion y destino final.

Con fecha 09 de octubre del 2017, la Coordinacién de Archivos y el Comité de Transparencia del Centro de Investigaciones en Optica, A.C aprueban y validan el
presente Catalogo, de conformidad con el Instructivo para la elaboracion del catalogo de disposicion documental (Acuerdo 2.3/10) emitido por la Direccién del
Sistema Nacional de Archivos del Archivo General de la Nacion.

Ing. Luis Kevin Hernandez Foy
Titular de la Unidad de Transparencia M.A. Carlos Francisco Rangel Trujillo
Coordinador de Archivos Titular del Organo Interno de Control

Lic. J. Bernardo P. Ruiz Olvera
Lic. América Berenice Meza Moya Representante Designado de la Unidad de Transparencia
Responsable del Archivo de Concentracion Jefe de Asuntos Juridicos
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ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DICTAMEN DE VALIDACION

DVHSHT

De conformidad con el Articulo 19 de la Ley Federal de Archives, publicads en el Diario Oficial de s
Frderacidn el 23 de enero de 2012, y & numensl décimo s&plimn de los Lineaméiantos generakes para
13 erganizacicn y conservacién de los archives @2l Pader Ejpculiva Federal, publicados =1 3 da Julio de
2015, se Nevd a cabo la revisin del Catdlogo de disposwion documental del CENTRO DE
INVESTIGACIONES EN OPTICA, A.C, con oficio de solictud de registro y walidacidn nim. Co-LRa-
$18-201 7 del 17 de ootubre del presente, sobre of cusl se emiten los siguisntes:

CONSIDERANDOS

Primere, - Gue =l Catélogo de disposicdn documental esta basado en s identifieacisn do las series
documentales como resullade y exprasian de i2s acluaiones de dicha dependensa en el sjroicio de
sus Tunciones.

Segundo. - Que ol Catdlogo de dispesicion documental permite regstrar los documentos coma
testimanio de kos actos administratives y de ks gesfiones institucionales basadas en una norma legal,
fisal o contable.

Tercero. - Que se identdicaron 17 secciones y 122 series documantales comunas Y sustantivas con:
+  Técnkas de selaccion ragistrada con;

o Elminacion: B4 senes dotumentales

o Conservacon: 249 senes documentales

= Muestreo; 13 series documentales.

Cuarto, — Que en &l Catalage de disposicién documenial se integed la aulorizacion del responsabie
del area coordinadora de archivos y del Comité de Transparencia,

Quinto, — Oue stio se promoveran las soicitedes ge desting final de las cees documentales

identificadas en ol Catdloge de dispesicion documental presentade mediante ofisio CIO-UPA-G1E-
2017 deld 17 de octubre del presents,

Por ko anerior, se iene & bien emifir & siguiente
DICTAMEN

Gon base en el analisis ded Catalogo de disposicion documental presentada y en |a aplicacssn dz la
melodeisgia, PROCEDE SU VALIDACION,

DICTAMING Vo. Bo.

Catalogo de disposicion documental
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CIWRO 37 IWESTRADINES Coordil ion de Archk
MO AL

Ledn Gio, 2 27 do Febrero dal 2018
No De O%co CIOAUPAQ04.2018

8C16.002.18
A Catsiogo do Disposicitn DX

Dea. Maria de las Marcedes de Vega Ammijo
Cwectora General
Archivo General de la Nackon
Prusnroe
En menciin al Déomo sépimo de ke L G pars & Ogan y
o Ko de s Ath o (ns O ¥ ol Fatioa
Fadern), hago de su conocimionto que ¢ Caldloge de Dispascsn Documenisd del Centro ce
Invassgacones en Optcs, AC O e DVID517 de fecha 21

e novebre 2007 mo ha sufrido modificacion alguna y sigue vigents en todos sus tieminos.,

)=

Catalogo de disposicion documental

35



®

e Catalogo de disposicion documental

DIRECCION GENERAL
O del Sistema N de NOS

Oficio: DSNAMISS2018
Serle: 26.5

Asunto. Regeyo y validackn del
Cattloge de Dispeacsdn Documrmnal

Rel. CIOUPA-004-2018
de focha 27 de febrero do 2018

Ciudad de Mixico. & 14 de ageslo de 2013

LUSS KEVIN HERNANDEZ FOY
COORDINADOR DE ARCHIVOS

CENTRO DE INVESTIGACIONES EN OPTICA, AC. 252
PRESENTE 5

En alercidn 8| oficio ndmero CIOIUPA.CO4-201B de fecha 27 de fabreco de 2018, mediante el cual &
Coordinador de Archhce del CENTRO DE INVESTIGACIONES EN OPTICA, AC informd gue 4
muambﬁnmmmmumwmaymmonmu

i , hBgo de su o siguente
cmfumnmnmazo17nmaumawmmwmwm1 documenta
dal gue 38 desp “Con base en & andlsis def Caldloge de disposicin

mmmmymummbmmsuvummmm
antenor, 6l Archivo Gereral de '3 Nackin considern gue dicho Caldogo de disposicion documental
conmmvmmmmmm e conformidag con jo sedalade en ef ofick previamante
clado y lo disp on el sptimo da jos | ik Qenarales pars 8 arganizaciin
ywumabssdmumBnMFﬁd.w-hmm

*,. Las depencencing y evditiedes af Archiva 0 3 NRcon, § mas lardar &/ (iWimoe dig
o8f mas de fubrevo de coda a0, & GOCUMENto pavtinante. .

Comumoncitn oficis’ notiicando qua of catdlogo de dip
Aguna y sigue vigevits on fodos sus téominas. '

Finaimentiz, 58 18 axtiende uns cordial invtacsdn a efecta de continuar con @ cumpliments anual del
ragisiro, scuslizacidn o comunicada ofickd, SeQ0n COMBSPONTE, &N 108 beminos del insamiento amles

N0 i sufricio modificacian

Sin otro paetiadar, op ho 1a acasitn para wn cordial sahuda. i
ATENTAMENTE o '

wi

TR

x% ) . -

¥ P Bduwade Maow 113, Col. Pomianataria, Ivt Vematbow Corrns, C 2 1080 Cimbad de Mevion
R e T
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GOBIERNO DE @ (10

MEXICO et e

CONACYT WL
2019, Ao dal Caudika del Sur, Emitano Zapata®

Ladn, Guanajuato, & 13 de febrero de 2019
Oficio No. CIO-UPA-008-2018

Expediento No. 8C.16.002.2018

Dr. Carlos Enrique Ruiz Abreu

Directar General

Archivo General de la Nacicn

Av. Eduardo Molina 113, Col, Pentenciarna Ampliacién
Del Venustiano Carranza. México. D.F CP, 15350
PRESENTE

En atencitn al décmo séptmo de los Lineamientos Generales para la
Organizacitn y Cansarvacién de los Archivos de las Dapendencias y Enlidades en
13 Admineatrackin Pibica Federal publcados en ¢ Diara Oficial de la Federacion
of 3 de juio del 2015, hago de su conacimiento que &l Catalogo de Disposicion
Decumental del Centro da Inwestigaciones en Oplica, A.C., aprobado mediante
dictamen de valoracdn DVI0S7 de fecha 21 de noviembre ded 2017, no ha
sufrido modificacion alguna y sigue vigente en todos sus thrminos,

Sin mas por el grad de la atencion 8l presame y envie
un cordial saludo.

AY!NTAIIjNTE

Ing.
Coordinador de Archivos

s A Bapn 1 W5 Gt ey o Earmpation § 3 TTID Tak <D 7Y SALAZ0
O AR M



CENTRO DE INVESTIGACIONES
EN OPTICA, A.C.

®

ING. LUIS KEVIN HERNANDEZ FOY
COORDINADOR DE ARCHIVOS DEL

CENTRO DE INVESTIGACIONES EN OPTICA, A.C.

PRESENTE

Catalogo de disposicion documental

DIRECCION GENERAL

Direccion del Sistema Nacional de Archivos
Oficio: DSNI0398/2019

Expediente: AGN28.5.213

Asunto: Registro y validacion del
Catalogo de disposicion documental

Ref Oficio No, CIO-UPA-DDB-2018
Ciudad de México & 13 de junio de 2019

e
v o

Con relscidn 2 su oficio de referencia por el cual informa que su CADIDO no ha sufrido meddicaciones y en
cumpfimiento a ko establecido en el Articulo 19 de la Ley Federal de Archivos, p\bicada en ol Diario Oficial de ia

Federacion el 23 de enero de 2012; el | Décime

epbmo de los Li para fa

organizacitn y conservacién de fos archivos de! Poder Ejecutive Faderal, hago de su conocamnenlo que ha

quedado registrado en nuestra base de datos.

En este sentido, me permito ext i

plinario unan i

8 que conj
con el fin de venfu:ar la api

con el Coordi de Archivos y e Grupo
cacién de este instrumento erchivistico de controd,

para la org. o ioa y d ibilidad de la d
A.C.

Sin mas por el momento, reciba un cordial salude.

ATENTAMENTE

LA ENCARGADA DE LA DIRECCION DEL SISTEMA NACIONAL DE ARCHIVOSF_

MIREYA QUINTOS MARTINEZ
Finma de conformidad con el ofick de desigracen
FH02010 con fechs del 17 de dickesmbre del 2018,

n
MOWCZRedl

dai Centro de Investigaciones en Optica

38



®

e Catalogo de disposicion documental

oommeen: §5 €10 4O 52920

o/ MEXICO ity cowmmmions s LzoaVicamo

“2020, Ao de Leana Vicaro, Benemarita Madre de la Patria’
Ledn, Guanajuato, a 10 de febrero de 2020
Oficio No. CIO/UPA/D6/2020
Expediente: 8C.16.002 20

Asunto: Natificacién CIO-CADIDO

| Dr. Carlos Enrique Ruiz Abreu
Director General
Archivo General de la Nacion
Av. Eduardo Molina 113. Col. Penitenciaria Ampliacion
Del. Venustiano Carranza, México. D.F., CP. 15350
Presente.

En atencién al Décimo Séptimo de los Lineamientos Generales para la
Organizacién y Conservacién de los Archivos de las Dependencias y Entidades en
la Administracion Pdblica Federal publicados en el Diario Oficial de la Federacion
el 3 de julio del 2015, hago de sus conocimiento que el Catalogo de Disposicion
Documental del Centro de Investigaciones en Optica, A.C., aprobado mediante
dictamen de valoracion DV/05/17 de fecha 21 de noviembre de 2017, no ha
sufrido modificacion al; y sigue vig en todos sus términos.

Sin mas por el momento, agradezco de antemano la atencién a la presente y
envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE
Y
ol

M. en |. Lyls Kevin Hernandez Foy
C dor de Archivos

C.c.p- O Ratael Espinosa Lung, Director Ge CIo.

“La iformacion de este cooreo asl como [ comenids es 108 Socumentos gue s adjustan, puade ser objeto de solicitndes de scoeso o ki
informclon”

Loma dal Bosque No, 115, Col. Lomaes del Campestre, CP, 37150, Ledn, Cuanajuato, México, Tel: +52 {477) 4414200 VawwLCho.
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GOBIERNO DE |
MEXICO @QQMCXT 10

o AL

Coordinacién de Archivos

Oficio No. CIO-UPA/006/2021
Ledn, Gto., a 23 de febrero de 2021
Asunto: Notificacién CIO-CADIDO

Expediente 8C.16.002.21

Lic. Carlos Enrique Ruiz Abreu

Director General

Archivo General de la Nacién

Av. Eduardo Molina 3. Colenia Penitenciaria Ampliacién
Del. Venustiano Carranza, México. D.F., CP.15350
Presente

En atencién al Décimo Séptimo de los Lineamientos Generales para la Organizacién y
Conservacién de los Archivos de las Dependencias y Entidades en la Administracion
Publica Federal publicados en el Diario Oficial de la Federacién el 3 de julio del 2015, hago
de su conocimiento que el Catdlogo de Disposicién Documental del Centro de
Investigaciones en Optica, A.C., aprobado mediante dictamen de valoracién DV/05/17 de
fecha 21 de noviembre del 2017, no ha sufrido modificacién alguna y sigue vigente en
todos sus términos.

Agradeciendo de antemano su apoyo con el acuse de recibo del presente y sin otro
particular, le reitero las seguridades de mi atenta y distinguida consideracién.

Atentamente

M. en I Uuis Kevin Hernandez Foy
Codrdinador de Archivos

c.c.p. Dr. Rafael Espinosa Luna. Director General CIO,
Lic. Mireya Quintos Martinez Directora de Desarrollo Archivistico Naclonal. AGN
Lic, Cristina Zarate Romero. Subdirectora de Cumplimiento Normative. AGN

Loma del Bosque No. 1S5, Col Lomas de! Campestre, CP, 37150, Ledn, Gta, México,
Tel: [477) 441 4200  Fax: {477) 441 4202 wow
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/445, GOBIERNO DE .
& MEXICO & covaor e

2022, Afio de Ricardo Flores Magén”

Ledn, Guanajuato, a 15 de febrero de 2022
Oficio No. CIO/UPA/006/2022

Asunto: Notificacién CIO-CADIDO.
Expediente 8C.16.002.22

Dr. Carlos Enrique Ruiz Abreu

Director General

Archivo General de la Nacién

Av. Eduardo Molina 113, Col. Penitenciaria Ampliacién
Del. Venustiano Carranza, México. D.F. C.P. 15350
Presente

En  atencién al pécimo Séptimo de los Lineamientos Generales para la
Organizacion y Conservacién de los Archivos de las Dependencias y Entidades
en la Administracién Peblica Federal publicados en el Diario Oficial de la
Federacién el 3 de julio del 2015, hage de su conocimiento que el Catalogo
de Disposicién Documental del Centro de Investigaciones en Optica, A.C.,
aprobado mediante dictamen de validacién DV/05/17 de fecha 21 de noviembre
del 2017, no ha sufrido modificacién alguna y sigue vigente en todos sus
términos.

Agradeciendo de antemanc su apoyo con el acuse de recibo del presente y sin
otro particular, le reitero las seguridades de mi atenta y distinguida
consideracién.

Atentamente

M. en I. Luis Kevin Hernandez
Coordinador de Archivos

©:€,p. Dr. Rafael E=pinosa Luna. Director General CI0,
Lic. Nireya Quintos Martinez, Directora de Desarrollo Archivistico Nacional. AGN
Lic. Cristine Zarate Romera. Subdirectora e Curplimiento Normstive. AGK

Loma de) Bozque No. 115, Col. Lomas del Campestre, CP. 37150, Ledn, Glo, México,
Tok (4T7) 4414200 wwwiclomy
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GOBIERNO DE | x:
-

' MEXICO @ |&K

Direccién General
D de D Mo Rnbheit .

Nam. de oficio: DG/DDAN/274/2022
Num. de expediente: AGN2S.5/16/2022

A ié

Registro y valid 1 del Catalogo
de Disposicién Documental.

Ref. CIO/UPA/006/2022
De fecha 15 de febrero de 2022

Ciudad de México a 22 de marzo de 2022.

ING. LUIS KEVIN HERNANDEZ FOY
COORDINADOR DE ARCHIVOS EN EL
CENTRO DE INVESTIGACIONES EN OPTICA
PRESENTE

Con relacién a su oficio de referencia por el cual informa que su Catdlogo de
Disposicion Documental no ha sufrido modificaciones y en cumplimiento a lo
establecido en el Articulo 13 de la Ley General de Archivos, publicada en el Diario
Oficial de la Federacién el 15 de junio de 2018; el numeral Décimo séptimo de los
Lineamientos generales para |la organizacién y conservacion de los archivos del
Poder Ejecutivo Federal, hago de su conocimiento que ha quedado registrado en
nuestra base de datos.

En este sentido, me permito exhortarlo a que con el Grupo interdisciplinario unan
esfuerzos con el fin de verificar la aplicacién de este instrumento archivistico de
control, para la mejor organizacién, conservacién y disponibilidad de la
documentacién que produce el Centro de Investigaciones en Optica

Sin mas por el momento me despido agradeciendo de antemano su atencién.

ATENTAMENTE
LA DIRECTORA DE DESARROLLO ARCHIVISTICO NACIONAL

LIC. MIREYA QUINTOS MARTINEZ
ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

0
|
MQWE%‘mhg FICHA200/2022

da Mallna TE3, Col
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. GOBIERNODE ‘*.
~ méxico  Ghomar '

2023, Afo de Franoisoo Villa, “El 1 del Poeblo”
Ladn, Guanajuato, a 27 de febrerc d4e 202)

Oficio No. CIO/UPA/006/2023

Asunto: Validacion CIO-CADIDG y CUADRG.

Expediente §C.16.002.2)

De. Carlos Encique Ruiz Abreu

Director Ceneral

schivo General de la Macion

Av. Eduazdo Molina 113, Col. Penitencisris Aspliacite
Del, Venuatiano Carranxs. México. D.F. O.r. 15350
Presente

En atencion al Ddcino Séptimo de 108 Lineasientss Caneczalss para la Ocganizacidn
y Comservacidn o¢ les Archives de a3 Dependsncias y Entidades en s
Mdninistracids Pibl
®l 1 da j3iio del 2019, 70 de 3u concolmlento la intencids del Centre de
Javastigaciones en Optica, A.C., d¢ semeter & validacién una nueva verside del
Coadro Genaral de Clasificacién y del Catdlego de Disposicién Documental en eate
ejerciele 2023, Qerivags &4 laz sbservaciones azitidas por al Archive Geoersl

S8 Tederal publicados en o) Diazic Oficial de ia Federacitn

de la Nacita en wl Informe de Complinlento Normative atendiends a Qque su Sltisg
actealizacitn fua aprobacs mediante dictases de validaclidén DV/05/17 de fecha 21
@s noviesbre del 2017.

$e o0via asens A este oficio la versién de asbos docusentos para su rovisién.
Cabe safalar que P ch ae al ol
isatrusento validado en tanto hays un nuevo dictamsen que 1o sustituys.

Se ecvian los documentos Bencionados Via pageeteria Estafeta con No. de OGula
0586422209,

Ajraceciecde de sntemans AU APOYO oM Al acves de recibo del presante y sin otre
porticular, le teltere las segurlidades de il atents y distingulde coasloetacloa,

Atentasents
(9]

Cort'.unncn: e Archivas

sctor Gecesel £33
Lewtore de dw

reaile Aveng
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GOBIERNO DE
MExico &poonaor €14

2023, Ao de Francisoo Villa, "2l revolucicmario dal Poeblo™
Lade, Guanaluato, a 26 de cctubre de 2822

Oficio No. CIO/UPA/O27/202)

Asunto: Solicitad de validacids de Instrusestos
Archivisticos

Espediente #C.16.002.23

Dr. Carlos Enrigue Buis Aused

Pirectes General

Azchive Careral % 1a Xaclon

Av. Eduardo Molins 113, Col, penitencisria Aspliecidn
fel. Venustlano Carcania, México. 0.F. C,p. 15052
Peessnte

For mealo ael presente y en atencids al Articuls 13 de 1s Lay Cenersl de Archives,
e envia la solicitud de actualizacita y aprobaclda de lastrumestos de Control
y Conselta Azcruivistica (Cuadeo General de Clesificecion Arcrivistica y Catdloge
d0 Dlsposicite Docusental) pars este Cantre da Iavestigeclomes en Optica, A.C.

Cono antededente el ultimo dictanen ce vallidicioa del Centro del Catalogo de
Disporicion Docunental fe¢ eo ol aflo 2017, con sdmerc de Gictanea TV/OO/1T y
Dajo Jap verificaciooes del Estatus de Cumplintento Nornative qee sctwelnente
ne isplenestade el Archiveo General se obsorvd necesaria ls actualizsclén de los
LOSTOMatos POr aer validadoa antes de la eatrada on vigor de la Lay General
de Archives.

Por io anterlor se adjuata al presente 14 sigulente cocumentacion asa @08
origlnales pard su validecits y scuse:

v Catdloge de Dispoaicién Jocomental

¥ Cuadro Genersl de Clasificaciéa Archivistica

v Kinuta de la dera Seside Ordimaria del Grups Interdissiplinarlo de Archivos
¢ Pichas Técaices de Valocacién Oocussatal

Cabe hacer mencida que «ste Contro ha venido irabajando con el sector clescia y
teonologlas en el proyecto de actualizacion de INATTURAETOS Yy tomAndo las
asss2rias, tallezws y CBARIVACICOes Gue el Archivo Genersl de la Macioa nos ha
PrOPOTTIONAA0 TOA0 ACONPANINICNTS en le sctusliencidn de neestros instrusentos.

Atentanente

g;’ ,xcfjf\

]
M. en / Luis Xevin Herndndez F:
Cgordinador de Axchiwos

F.C.p. RETa, Wireya Geintos Martisex. Directora dw Dwsarrolic ATCALVASTLCO Metisaal. AGH
Ldc, Flzs fsavedra Caatro. Subdirectors de Cusplimients Normativo Archlvistico. ace

Catalogo de disposicion documental
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